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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SÃO JOÃO DEL REI – UFSJ      
NÚCLEO DE EDUCAÇÃO A DISTÂNCIA - NEAD                                                                                                         
COORDENAÇÃO UAB – SETOR FINANCEIRO
        ________________________________________________________________________________________________________________

Informativo
· O informativo abaixo é somente para a orientação de preenchimento do Memorando Eletrônico, devendo constar as informações referentes às solicitações de bolsas, portanto não sendo necessário copiar/colar todo o informativo no referido memorando.
·      Todas as solicitações, enviar o memorando eletrônico via (SIPAC) para a Coordenação do Programa Universidade Aberta do Brasil (11.01.18.13).
  Obs: não responsabilizamos por memorando eletrônico encaminhado para: 
· as demais Coordenações/NEAD.
· E-mail: elisaneadufsj@gmail.com / etuler@gmail.com 
· O prazo de recebimento do memorando eletrônico via SIPAC, para vincular/desvincular/prorrogar e demais solicitações será até o dia 10 de cada mês, após este prazo, as solicitações serão computadas no mês seguinte.
· O Coordenador(a) do Curso deverá autenticar o memorando eletrônico.
Posteriormente encaminhar ao financeiro:
·  Declaração de ausência de acúmulo de bolsas;
·  O formulário de cadastramento original, sem rasuras, com todos os itens preenchidos/assinalados pelo bolsista, exceto o item 1. 
· Impresso frente e verso, datado e autenticado ( via cartório para  bolsista externo e por servidor da UFSJ para bolsista interno);
· Documentação comprobatória da função do bolsista no Programa.
· DETALHES IMPORTANTES A RESPEITO DA CONTA CORRENTE:
-Não pode ser conta corrente que possua limite diário para deposito ou transferências;
-Não pode ser conta corrente exclusiva para recebimento de salário;
-Em caso de conta conjunta, o bolsista deve ser o titular da conta;
-Não pode ser conta poupança;
           Dúvidas sobre bolsas devem ser encaminhadas para o e-mail 
 contratos.uab@ufsj.edu.br

 HYPERLINK "mailto:edu.br.secretaria.uab@ufsj"
 e secretaria.uab@ufsj.edu.br
          A disposição.
	INFORMATIVO PARA O PREENCHIMENTO DO MEMORANDO ELETRÔNICO
SISTEMA DE GESTÃO DE BOLSAS – SGB/UAB/CAPES/UFSJ/NEAD

	

	1. UNIDADE DESTINATÁRIA: Coordenação do Programa Universidade Aberta do Brasil 
     Servidor responsável pela Unidade selecionada: Profª. Elisa Tuler de Albergaria.


	2. Titulo do Memorando:
 (     ) Vinculação de bolsa                                         (     ) Desvinculação de bolsa        
 (     ) Prorrogação do prazo de vigência da bolsa     (     ) Alteração dos dados cadastrais
 (     ) Desvinculação e vinculação de bolsas             (     ) Planilha de bolsas (quantitativo)
 (     ) Solicitação de lote complementar/ Justificativa       (     ) Outros   


	3. Assunto do memorando: copiar o item  assinalado  no nº 3.


	4. Assunto detalhado: copiar o item assinalado no nº 3.


	5. Texto do memorando:
Solicitamos a  ................................................. do(s)  seguinte(s) bolsista(s)  abaixo:
   Bolsista atuante do:    (   ) Edital anterior    (   ) Edital nº 75/2014
Nome
CPF
Função
Período 
de vínculo
Polo de atuação
Qtde.
 bolsas


	6. Função: Edital anterior
 (    ) Coordenador de curso                            (    ) Coordenador de tutor     
 (    )  Prof. Pesquisador I                                (    ) Prof. Pesquisador II
 (    ) Tutor a distância                                     (    ) Tutor presencial 

	7. Função: Edital nº 75/2014.
(    )Coordenador de curso
(    ) Professor Formador I            (    ) Professor Formador II 
(    ) Tutor                                      (    )  Professor Conteudista I               (    ) Professor Conteudista II
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